Akhisar
Ticaret ve Sanayi Odasi

MALI VE IDARI ISLER SERVISI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

ISLEMLERI

02- T.C. Vatandaslik Numarasi Nufus Clizdan Fotokopisi

HIZMETIN
SIRA ; ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
01- Staj Bagvuru Dilekgesi
02- Okul Yazilari ..
01 |STAJBASVURUSU 03- Nifus ciizdani fotokopisi 10 Gin
04- 1 adet vesikalik fotograf
MUNZAM AIDAT VEYA 01-Dilekge .
02 YILLIK AIDAT iTiRAZI 02-ltiraz Edilen Yila lliskin Kurumlar /Gelir Vergisi Beyannamesi 7 Gin
03-Her iki Odaya Kayit I¢in yapilan ltirazlarda ligili Oda Kayit Belgesi
FAZLADAN YAPILAN 01- Dilekce
03 | ODEMELERIN IADE 02 (")Id ¢ Dekont As| 7 Giin
TALEBI - Odeme Dekontunun Asli
-- I 01- Talep Dilekgesi
04 gﬁtlﬁngé'ﬁg:EleSI ai—”l;]/lc;ees)lek Gurup Dilekgesi (is Konusunda Bir Degisiklik Bulunmasi / 2004 Oncesi Asiya Girmis Olmasi 1 Giin
PARA CEZALARI VEYA o , .
05 | TEMINAT TAHSIL 01- Ceza Tutanagi veya Odeme Emri 30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Ayse KURT

: Mali ve idari isler Sube Miduri
: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa

: 0236 414 15 63
: 0236 414 80 44

: akhisartso@tobb.org.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim : Mustafa Helvacioglu

Unvan : Genel Sekreter
Adres
Telefon : 0236 414 15 63

Faks : 0236 414 80 44
E-posta : akhisartso@tobb.org.tr

: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa
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siciL SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin
SIRA . . . . Tamamlanma
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (Esuréasi)
n Geg
GERGEK KiSi (HAKiKi SAHIS) iSLEMLERI
01- Dilekce,
02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi,
03- Vergi Dairesince Tutulan Yoklama Tutanagi Ve Vergi Levhasinin Fotokopisi,
04- T.C. Kimlik Numarali Nufus Clzdani Fotokopisi (2 Adet)
Qi i 05- Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet) .
01 SE:TE_%‘BES%IERFQEE} 06- Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (2 Adet) _ 25 Dakika
07- Yabanci Uyruklu Kisiler Igin Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi Varsa Oturma Veya Calisma Izni (2Adet),
08- Fotograf (2 Adet),
09- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.Maddesine Goére Diizenlenen Taahhitname,
10- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,
01- Dilekge,
02- Hakiki Sahis Kayit Beyannamesi,
03- Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Degisiklikler ile ilgili Evraklar Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez
Ticaret Sicili Madurliginden Tasdikli
04- Merkez Ticaret Sicili Mudurliginden Alinacak Ticaret Sicil Yonetmeliginin 120. Maddesine Goére Belge(Belgenin
Gegerlilik Stiresi ilgili Merkez Ticaret Sicil Miidurliigiince Dulzenlendigi Tarihten itib_aren‘I(Bir) Aydir.
i ; 05- T.C. Kimlik Numarali Nifus Cuizdani Fotokopisi,Akhisar Diginda lkamet Edenlerin Ikametgah Belgesi Fotokopisi (2 Adet) :
02 ?I%i%liﬁ g:g:f_%BDiSI 06- Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet) 25 Dakika
YENi KAYIT 07- Fotografi (2 Adet), o ) . o
08- Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya Calisma Izni (2 Adet),
09- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gore DiizenlenenTaahhutname,
10- Vergi Levhasi Fotokopisi,
11- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,
GERCEK KiSi UNVAN, 01- Dilekge,
03 SERMAYE, ADRES, 02- Vergi Levhasi Sureti (Yeni is Konusu,Adres Degisikligi ile ilgili Alinmig) ve Vergi Dairesince Tutulan Yoklama Tutanagi, 15 Dakika
ISTIGAL DEGISIKLIK 03- Ticaret Sicili Harg Makbuzu,
ISLEMLERI
GERCEK KISl . 01- Dilekge,
04 SIGORTA ACENTELIK 02- Sigorta Acentesi Tescilinde Acentelik Sézlesmesi (2 Adet) Ve Vekaletname(3 Adet) (Noter Onayli), 15 Dakika

iISLEMLERI

03- Sigorta Acenteliginin iptali Tescilinde Fesihname (3 Adet),
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu,
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Pl A 01- Dilekge,
05 gEg%T}fLﬁl(sl DIGER 02- S_oyad| D_eg_isikliginde Mahkeme Karari Veya Vukuath Nifus KayitOrnegi, 15 Dakika
iSLEMLERI 03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
GERGEK Kigi 01- Ticaret Siciline Yazilmis Dilek¢e (Mal Beyanini Belirtir),
06 | TICARETI TERKIN 02- Oda Siciline Yazilmis Dilekge(Mal Beyanini Belirtir), 15 Dakika
ISLEMLERI 03- Vergi Kaydinin Kapatildigina lligskin Belge,(Vergi Dairesinden Onayli),
04- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
KOMISYON KARARI iLE 01- Ticaret Siciline Yazilmis Dilekce
07 | GERGEK KiSININ 02- Oda Siciling Yaziimis Dilekge', ' ' 15 Dakika
TERKIN iSLEMI 03- E;naf —qu_r Mutabakat Komitesi Karar Sureti
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
VEEAAT EDEN 01- Ticaret Siciline Yazilmis Dilek¢e (Mal Beyanini Belirtir)
08 | GERGEK KISi 02- Oda Sici!ine Yaziimis Dilekge, (Mal Beyanini I?elirtir) 15 Dakika
TiCARETI TERKIN 03- Veraset llaminin Asli Veya Mahkeme Onayli Ornegi,
ISLEMLERI 04- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu
01- Dilekge
i i 02- Noterce Duzenlenmis Ticari Rehin Sézlesmesi(2 Adet
09 ;Ié:l_lpﬁl II$$IEIIEEI;III-MIEERI 03- 03- Rehin Beyannamsesi ? ( ) 20 Dakika
04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira S6zlesmesi Veya Tapu Belgesi(Noter Onayli)
05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
i i 01- Dilekge
10 ;Igl-?r\lﬁl'll'sEll-?IIE(-ll-mE 02- R_ehin Ala_c_a_kllsmln Ticari isletme Rehninin Terkini Ve Rehin Serhinin Kaldiriimasina iligkin Yazisi 15 Dakika
iSLEMLERI 03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
Tiizel Kisi islemleri
01- Sirket Kurulus Dilekgesi
02- Bildirim Formu
03- Kurucular Beyani
04- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
ANONIM VE 05- 05- Ana Sozlesme (4 Adet) o e
LIMITED SIRKET 06- Aponlm Sirketlerde Yon?tlm Kuru!u Uyelgrlnln/ L|m|teq Sirketlerde Muddirlerin;
11 KURULUS e  Sirket Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (3 Adet)
TICARET SiCiL-ODA o T.C._ Kimlik Numarali Ntfus CUz_da_m Fotokopisi(3 Ad_et) N 35
YENIi KAYIT e Akhisar Disinda Ikamet Edenlerin Ikametgah Belgesi Fotokopisi (3 Adet) Dakika

e Ortak Digindan ise Gérevi Kabul Beyani

07- Sirket Ortaklarinin;

e T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi (3 Adet)

e Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (3 Adet)
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08-
09-
10-
11-

Notlar:
[ )

Fotograf (2 Adet)

Rekabet Kurumu Payr Odeme Dekontu (Sirket Sermayesinin On Binde Dérdi Ilgili Banka Hesabina Yatirilir)
Sermayenin ¥2’Nin Bloke Edildigine Dair Makbuz Ve Banka Mektubu

Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gére Duzenlenen Taahhitname

Ticaret Sicili Harci Makbuzu

Sirket Ortaklari Arasinda Tuzel Kisi Varsa;

- Yeni Kurulan Sirkete istirak Ve Temsilci Atanmasi ile llgili Yetkili Organ Karari (3 Adet)

- Kurulan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kiginin T.C.Kimlik Numaralh Nufus Cuzdani Fotokopisi,

Akhisar Diginda ikamet Ediyorsa ikametgah Belgesi Fotokopisi,Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi

(3 Adet), Fotografi (2 Adet)

Ozel Mevzuati Geredi Odenmis Sermaye ile Kurulmasi Gereken Anonim Sirketler ile Ana Sézlesmede Kurulug

Sirasinda Odenmesi Ongériilen Sirketlerde Odenen Sermayeye lliskin Banka Dekontu,

Kurulacak Olan Sirkete Sermaye Olarak Her Turlt Hak Menkul Ve Gayrimenkul Mallarin Konulmasi Halinde Bunlarin

Degerlerinin Tespitine iliskin Bilirkisi Raporu Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari (3 Adet)

Ayni Sermaye Gayrimenkul ise Uzerinde Takyidat Olmadigi Ve Gayrimenkulun Sirkete Ayni Sermaye Olarak

Konulacagina Dair Tapuya Serh Verildigine Dair Tapu Dairesinden , Nakil Vasitasi ise, Miilkiyeti Muhafaza Kaydinin

Olmadigina Dair ilgili Trafik Miidurligiinden Alinacak Yazi (3 Adet)

Sirketin Kuruculari Arasinda Belediyeler Ve Diger Mahalli idareler ile Bunlarin Kurduklari Birliklerin Bulunmasi
Halinde Bu Kuruluslarin istiraklerine izin Veren Bakanlar Kurulu Kararinin Bir Ornegi (3 Adet)

Kurulusu Bakanligin iznine Tabi Sirketler icin izin Yazisi

Ortaklar Arasinda Yabanci Ortak Var ise;

- Yabanci Ortagin Noter Tasdikli Pasaport Sureti Ve Terciimesi (4 Adet),

- Yurtdisinda ikamet Eden Tiirk Vatandaslarinin Sirkete Ortak Olmasi Halinde Calisma Veya ikamet izin Belgesi (4

Adet)

- Varsa Yabanci Ortagin Tiirkiye'de Oturma Veya Calisma izin Belgesi(4 Adet)

- Yabanci Ortak Tiizel Kisilik ise ilgili Tirk Konsoloslugunca Veya Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin
Kaldirimasi Sézlesmesi Kapsaminda Tasdik Edilmis (Apostil Serhini igeren) Faaliyet Belgesi Asli, Yabanci Tiizel
Kisiligin Yetkilisini Gosteren Belge Ve Noter Onayli Tercimesi (4 Adet)

Ristiini ispat Etmemis Kiictigiin Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi Halinde;

- Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)

Kayyum Tayin Edilen Kisinin imza Beyani (3 Adet)

12

KOOPERATIF
TICARET SICiL-ODA
YENI KAYIT

01-
02-
03-
04-
05-

Dilekge

Tuazel Kisi Oda Kayit Beyannamesi

AnasoOzlesme (2 Adet)

ilgili Bakanligin izin Yazist,

Yénetim Kurulu Uyelerinin;

Kooperatif Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)
T.C. Kimlik Numaral Nifus Ciizdani Fotokopisi (2 Adet)

35 Dakika
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e Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)

o Fotograf (2 Adet)

06- Ticaret Sicil Yénetmeliginin 24. Maddesine Goére Dizenlenen Taahhitname
07- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

13

VAKIFLAR TARAFINDAN
KURULACAK N
ISLETMELERIN TESCILI

01- Dilekce
02- Tuzel Kigi Kayit Beyannamesi
03- Noterden Onayli Vakif Yetkili Organ Karari (2 Adet)
e Bu Kararda igletmenin Unvani, isletmenin Agik Adresi, Sermayesi, Temsilcileri, Bunlarin Uyruklari Ve Ev Adresleri,
Temsilin Sekli, isletme Konusu Agikga Belirtilecektir.
04- Vakfin Kurulusuna iliskin Resmi Gazete, Noterden Onayli Vakif Resmi Senedi (2 Adet)
05- isletme Temsilcilerinin;
o T.C. Kimlik Numarali Nufus Clzdani Fotokopisi,
e Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Iktisadi isletme Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi (2 Adet)
o Fotograf (2 Adet)
06- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Diizenlenen Taahhitname
07- isletmeye Ayni Sermaye Konuluyorsa Buna iliskin Mahkeme Karari Ve Bilirkisi Raporu (2 Adet)
08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

35 Dakika

14

DERNEKLER
TARAFINDAN
KURULACAK
ISLETMELERIN TESCILI

01- Dilekge
02- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi
03- Noterden Onayli Dernek Yetkili Organ Karari (2 Adet)

e Bu Kararda isletmenin Unvani, Acik Adresi, Sermayesi, Temsilcileri, Bunlarin Uyruklar Ve Ev Adresleri,
Temsilin Sekli, isletme Konusu Acikca Belirtilecektir. (Dernegin Amacinda Ticari Faaliyette
Bulunmak Gibi Bir Husus Yoksa Bu Kararin Dernegin Genel Kurulu Tarafindan Alinmasi Gereklidir.)

04- Dernegin Kurulusuna izin Veren Valilik izin Yazisinin Asli Veya Noter Onayl Sureti (2 Adet)
05- Dernek Tizigunin Noter Onayh Son Sekli,(2 Adet)

06- isletme Temsilcilerinin;

o T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi,

e Akhisar Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)

e ktisadi isletme Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi (2 Adet)

e Fotograf (2 Adet)

07- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gére Diuzenlenen Taahhitname

08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

35 Dakika

15

YABANCI SIRKET
SUBESI TICARET SiCiL-
ODA

KAYIT iSLEMI

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Oda Kayit Beyannamesi

03- Ticari isletmenin Merkezinin Bulundugu Kaynak Ulke Hukukunun, Sube Acacak isletme icin Tescilde Aradigi Sartlarin
Yerine Getirildigini Ve Subenin Tescili igin ibrazi Gerekli Olan Belgeleri Gésteren Yetkili Makamdan Alinmis Yazi Ve Bir
Nusha Tirkge Cevirisi (3 Adet)

04- Kaynak Ulkede Subenin Tescili igin ibrazi Gerekli Tiim Belgeler(3 Adet)

06- Merkez isletmenin Giincel Sicil Kayitlarini iceren Belgenin Ve Sirketlerde Sirket Sézlesmesinin Onayh Birer Ornegi ile

30 Dakika
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Birer Nusha Turkge Cevirisi(3 Adet) Merkezin Yetkili Organinin Sube A¢gma Ve Subeye Turkiye’de Yerlesik Tam Yetkili
Temsilci Atanmasina iligkin Kararinin Ash Ve Bir Niisha Tiirkge Cevirisi(3 Adet)

07- Sube Agacak Merkezin Unvani, Tirl, isletme Konusu, Sermayesinin Turli Ve Tutari, Kurulus Tarihi, Sicil Numarasi,
Tabi Oldugu Hukuk, Avrupa Birligi Uyesi Olup Olmadigi, internet Sitesi, Subenin Unvani Ve Subeye Ayriimis Sermaye
Tutari, Subeyi Mahkemeler Dahil, Ozel Kuruluglar Ve Kamu Kurum Ve Kuruluglari Nezdinde Tam Yetkili Olarak Temsil
Edecek Kisi Veya Kisilerin Adi Ve Soyadi, Kimlik Numarasi Ve Yerlesim Yeri ile Subenin Adresini igeren Merkezin
Yetkilileri Tarafindan imzalanmis Beyannamenin Asli Ve Bir Niisha Tiirkge Cevirisi (3 Adet)

08- Sube A¢ma Kararinda, Tirkiye'deki Subeyi Mahkemeler Dahil, Ozel Kuruluslar Ve Kamu Kurum Ve Kuruluslari
Nezdinde Tam Yetkili Olarak Temsil Edecek Kisi Veya Kisiler ile Bunlara Verilen Yetki Belirtiimemis ise Bu Konulara
iliskin Diizenlenen Vekaletnamenin Asl Ve Bir Niisha Tiirkge Cevirisi(3 Adet)

09- Acllimasi Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gérisiine Tabi Olan Subeler igin Bu izin Veya
Uygun Gorus Yazisi(3 Adet)

10- Sube Temsilcisinin;

e TC. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi (3 Adet),

e Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi,( 3 Adet)

e Temsilcisi Yabanci ise Terciime Edilmis Noter Onayli Pasaport Ornegi, (3 Adet),
o Tescil Talepnamesi (3 Adet),

o Fotograf (2 Adet),

11- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Goére Diizenlenen Taahhlitname

12- Subeye Tahsis Edilen Sermayenin On Binde 4'liniin Rekabet Kurumunun ilgili Banka Hesabina Yatirilan Banka
Dekontu,

13- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

Merkezi Turkiye Diginda Bulunan Ticari isletmenin Tiirkiye’'de Birden Cok Subesi Varsa, ilk Subenin Tescilinden Sonra
Acllacak Subeler Yerli Ticari Isletmelerin Subeleri Gibi Tescil Olunur)

16

TUZEL KiSi MERKEZ
NAKLI TICARET
SiCiL- ODA KAYIT
ISLEMI

01- Dilekge

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Sézlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Anasézlesme Degisiklikleri ile ilgili Evraklar
Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili Midurligu Tarafinda Tasdikli),

04- Merkez Ticaret Sicili Mudurliginden Alinacak Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111.Maddesine Gore Belge
(Belgenin Gegerlilik Stiresi Ilgili Ticaret Sicil Midurliigiince Diizenlendigi Tarihten itibaren Bir Aydir)

05- Bakanlilik iznine Tabi Sirketler icin izin Yazisi

06- Merkez Nakli ile ilgili Tadil Tasarisi (3 Adet)

07- Tadil Tasarisina iliskin Noter Tasdikli Karar Sureti ,(2 Adet)

08- Merkez Nakli ile ilgili Genel Kurul Evraklari, (2'ser Adet) (Tutanak Noter Tasdikli)

09- Genel Kurul ile ilgili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisi (Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik islemleri Bakanlik iznine
Tabi Olan Anonim Sirketler igin)

10- Yénetim Kurulu Uyeleri/Mudrlerin;

e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)

e T.C. Kimlik Numaral Nifus Clizdani Fotokopisi

e Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)

35 Dakika
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e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi, Varsa Oturma Veya Calisma izni (2 Adet)
e Ortak Digindan ise Gérevi Kabul Beyan
o Fotograf (2 Adet)
11- Ortaklarin,

T.C. Kimlik Numarali Nutifus Clizdani Fotokopisi(2 Adet)

Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)

Fotograf (2 Adet),

Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi, Varsa Oturma Veya Calisma izni (2 Adet)
12- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.Maddesine Goére Dlzenlenen Taahhlitname
13- Ticaret Sicili Har¢c Makbuzu

01- Dilekce

02- Tuzel Kisi Kayit Beyannamesi

03- Merkez Ana Sézlesmesi, Kurulus Gazetesi Ve Daha Sonra Meydana Gelen Anasézlesme Degisiklikleri ile ilgili Evraklar
Ve Gazeteler (2'ser Adet) (Merkez Ticaret Sicili MUdurltginden Tasdikli)

04- Merkez Ticaret Sicili Mudurligunden Alinacak Ticaret Sicili Yonetmeliginin 120.Maddesine Gére Belge(Belgenin
Gegerlilik Stiresi ilgili Merkez Ticaret Sicil Midurliigiince Diizenlendigi Tarihten itibaren1(Bir) Aydir. )

05- Sube Acihisi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet)

SUBE TICARET 06- Sube Miidiiriiniin; ik
17" | siciL- ODA KAYIT « T.C.Kimlik Numarali Niifus Ciizdani Fotokopisi ,(2 Adet) 30 Dakika
ISLEMI e  Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi(2 Adet)
e Sube Unvani Altinda Diizenlenen Tescil Talepnamesi(2 Adet),
o  Fotograf (2 Adet)
e Sube Muduirl Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Calisma izni (2 Adet)
07- Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. Maddesine Gore Diizenlenen Taahhitname
08- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
- Qi 02- Tadil Tasarisi (3 Adet)
lejiEL KISl 03- Degisiklik islemleri Bakanlik iznine Sirketler icin izinYazisi
18 SOZLESME 04- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli) (2 Adet) . ] 20 Dakika
DEGISIKLIK 05- Genel Kurul _Toplant_|S| lle lgili B_akar_ﬂlk Terr]s_ilcisi Atama Yazisinin Asli (Kooperatifler lle Kurulug Ve Degisiklik Islemleri
iSLEMLERI Bakanlik Iznine Tabi Olan Anonim Sirketler Igin)
06- Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)
07- Ticaret Sicil Harci Makbuzu
01- Dilekge
TUZEL Kisi 02- Tadil Tasarisi (3 Adet) _ o
SERMAYE ARTIRIMI 03- Degisiklik Islemleri Bakanlik I1znine Tabi Sirketler Igin 1zinYazisi
19 DEGISIKLIK 04- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli) (2 Adet) _ ] 20 Dakika
ISLEMLERI 05- Genel Kurul Toplantisi lle ligili Bakanlik Temsilcisi Atama Yazisinin Asli (Kooperatifler lle Kurulus Ve Degisiklik Islemleri

Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler icin)
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06-
07-
08-
09-
10-
11-

12-
13-

Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet)

3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Dizenleyecegi Raporlarin Ekinde Oda Faaliyet Belgesi
Arttirilan Kismin Onbinde Dérdiinin (%004) ilgili Banka Kurumu Hesabina Yatirildigina Dair Dekont,

Sermaye Artirrminin Nakit Artan Kisminin /2 NUn Bloke Edildigine Dair Makbuz Ve Banka Mektubu,

Anonim Sirketlerdeki Sermaye Artisinda Arttirima istirak Eden Pay Sahiplerinin Listesi(2 Adet)

Onceki Sermayenin Odendigi,Ozvarlik Tespiti,Sermayenin Ozvarlik iginde Hangi Oranda Korundugu, Sermayenin ¢
Kaynaklardan Artirimasi Halinde ickaynaklarin Tespitine iliskin Yeminli Mali Musavir Veya Serbest Muhasebeci Mali
Mdisavir Raporu(2 Adet)

Anonim Sirketler igin Yénetim Kurulu Beyani,

Ticaret Sicili Harci Makbuzu

NOT:

Sirket Sermaye Artigi Ayni Sermaye Veya Firma Devri Yoluyla Yapiliyorsa, Bunlarin Tespitine Dair Bilirkisi Raporu
Ve Mahkeme Bilirkisi Atama Karari (2 Adet)

Ayni Sermaye Olarak Gayrimenkul Ve Nakil Vasitasi Konuldugu Takdirde Gayrimenkul Uzerinde Herhangi Bir
Takyidatin Olmadigi Ve Gayrimenkulun Sirkete Sermaye Olarak Konulacagina Dair Tapuya Serh Verildigine Dair
Belgeler, Nakil Vasitalarinin Uzerinde Miilkiyeti Muhafaza Kaydinin Bulunmadigina Dair Belgeler (2 Adet)
Sermayenin i¢ Kaynaklardan Kargilanmasi Halinde igkaynaklarin Tespitine iliskin Yeminli Mali Misavir Veya
Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu(2 Adet)

20

TUZEL KiSi
SERMAYE AZALTIMI
DEGISIKLIK
ISLEMLERI

01-
02-

Dilekge

Sermaye Azaltimi ile Birlikte Es Zamanli Sermaye Artirimi Yapiimamasi Halinde ;

Tadil Tasarisi (3 Adet)

Sirket S6zlesme Degisikligi Gimriik Ve Ticaret Bakanliginin iznine Tabi Sirketlerin izin Yazisi,

Sermayenin Azaltilmasina iliskin Yénetim Kurulu Raporunun Onaylandigi Ve Sermayenin Azaltiimasinin Ne
Tarzda Yapilacaginin Gosterildigi Sermaye Azaltiimasina Dair Genel Kurul Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli)(2
Adet)

Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katilmasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile Kooperatiflerin
Genel Kurullarina Bakanhk Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi,

Sermaye Azathimi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)

Sermayenin Azaltiimasinin Sebepleri ile Azaltmanin Amaci Ve Azaltmanin Ne Sekilde Yapilacagini Gésterir Yénetim
Kurulu/Muadur/Midurler Kurulunca Hazirlanmis Ve Genel Kurul Tarafindan Onaylanmis Sermayenin Azaltiimasina
iliskin Rapor (2 Adet)

Sermayenin Azaltiimasina Ragmen Sirket Alacaklilarinin Haklarini Tamamen Karsilayacak Miktarda Aktifin Sirkette
Mevcut Oldugunun Belirlenmesine iliskin Yeminli Mali Miigavir Veya Serbest

Muhasebeci Mali Miisavir, Kurulusu Ve Esas Sézlesme Degisikligi Bakanlik iznine Tabi Olan Sirketlerde ise Yeminli
Mali Misavir Raporu (2 Adet)

Sirket Alacaklilarina Yediser Giin Arayla Ug Defa Cagri Yapildigina Dair Sicil Gazetesi Ornekleri*(2 Adet)
Alacaklarin Odendigi Veya Teminat Altina Alindi§ini Gésteren Belge Ornekleri.*.(2 Adet)

Sermaye, Zararlar Sonucunda Bilangoda Olusan Bir Acigi Kapatmak Amaciyla Ve Bu Agiklar Oraninda Azaltilacak
Olursa, Yénetim Kurulunca Alacaklilari Cagirmaktan Ve Bunlarin Haklarinin Odenmesinden Veya Teminat

30 Dakika




Akhisar
Ticaret ve Sanayi Odasi

Alinmasindan Vazgecilmis Ve Buna iligkin Yoénetim Kurulu/Midurler Kurulu Tarafindan Midurlige ibraz Edilmis ise
(*) Bentlerinde Belirtilen Belgeler Aranmaz.

03-Sermaye Azaltimi ile Birlikte Es Zamanl Sermaye Artirmi Yapilmasi Halinde ;

Sermaye Azaltiimasi Ve Artinminin Es Zamanli Olarak Yapilmasina iliskin Genel Kurul

Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)

Sermayenin Azaltilmasi __is,:lemi ile Birlikte Eg Zamanli Ve Ayni Miktarda Yapilan Sermaye Artirnminda Artirilan
Sermayenin Tamamen Odendigine; Daha YUksek Sermaye Artirimi Yapilmasi Halinde Ise, Asan Kismin Doértte Birinin
De Odendigine Dair Banka Mektubu.

Sermayenin Azaltimasi Ve Artirilmasinin Es Zamanli Olarak Yapilmasina iligkin Tadil Tasarisi(3 Adet)

Sirket S6zlesme Degisikligi Gimriik Ve Ticaret Bakanhginin iznine Tabi Sirketlerin izin Yazisi,

Sermayenin Tamaminin Odendigine, Karsiliksiz Kalip Kalmadigina Ve Sirket Ozvarliginin Tespitine iliskin Yeminli
Mali Msavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Musavir Raporu Ya Da Denetime Tabi Sirketlerde Denetginin Bu
Tespitlere lliskin Raporu.(2 Adet)

Ticaret Sicil Harci Makbuzu

01- Dilekce
02- Genel Kurul Evraklart;
¢ Gindem
o Toplanti Tutanadi (Noter Tasdikli)
¢ Hazir Bulunanlar Listesi
e YoOnetim Kurulu Faaliyet Raporu
e Denetim Kurulu Faaliyet Raporu
e Bilanco Ve Gelir Tablosu
03- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisinin Asli( Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik islemleri Bakanlik
51 | GENEL KURUL TESCIL iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin) 20 Dakika
ISLEMI 04- Noter Tasdikli Yonetim Kurulu Karari i
05- Goreve Yeni Secilen Yeni Yonetim Kurulu Uyelerinin
e Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi
o T.C. Kimlik Numarali Ntfus Clizdani Fotokopisi
e Akhisar Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
e Ortak Digi Olmasi Halinde Gorevi Kabul Beyani,
o Fotograf
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Calisma izni
06- Ticaret Sicili Harci Makbuzu
01- Dilekge
TUZEL Kisi MUDUR 02- Notgr 'I'_gs_(_ji!fli Karar Sureti
22 | TAYINI TESCIL 03- Yeni Mudurun; . o . 20 Dakika
iSLEMI o Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi

T.C. Kimlik Numaralh Nifus Clizdani Fotokopisi
Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
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e Ortak Digl Olmasi Halinde Goérevi Kabul Beyani,
o Fotograf

e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi, Varsa Oturma Veya Calisma izni
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

23

TUZEL KiSi ADRES
DEGIiSIKLIGI TESCIL
ISLEMI

01- Dilekce
02- Noter Tasdikli Karar Sureti,(2 Adet)
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

15 Dakika

24

LIMITED SIRKET
HISSE DEVRI TESCIL
ISLEMI

01- Dilekce
02- Noter Huzurunda Dizenlenmis Hisse Devir Sézlesmesi 03- Hisse Devri
ile ilgili Noter Tasdikli Pay Defteri
04- Noter Tasdikli Genel Kurul Karari
05- Sirkete Yeni Giren Ortagin
e T.C. Kimlik Numarali Niifus Clizdani Fotokopisi
e Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
o Fotografi
o Sirkete Yeni Giren Ortagin Yabanci Uyruklu Olmasi Halinde Noter Tasdikli Pasaportu Ve Terciimesi,
Varsa Tirkiye'deki Oturma Veya Calisma izni,
06- Hisse Devri Sonucunda Midiir Tayini Varsa Ayrica Yetkilinin Sirket Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil
Talepnamesi,
07- Miidiir Ortak Disi ise Gérevi Kabul Beyani
08- Tadil Metni (Kolektif Ve Komandit Sirket),(3 Adet)
09- Hisseyi Devralan Tiizel Kisi ise;
o Sirkete Istirak ile ilgili Yetkili Organ Karari
o Ortak Olunan Sirket Nezdinde Sirkete Temsilci Olarak Atanan Kisinin T.C.Kimlik Numarali Nufus Cizdani
Fotokopisi, Akhisar Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi, Noter Tasdikli imza Beyani,
Fotografi
10- Hisseyi Devralan Kisi Riistiinii ispat Etmemis Ve Anne-Baba Veya Bunlardan Birisi ile Ortak Olmasi Halinde;
o Mahkemeden Kayyum Karari (3 Adet)
e Kayyum Tayin Edilen Kisinin Noter Onayli imza Beyani (3 Adet)
e Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

20 Dakika

25

TUZEL KiSi
SIGORTA
ACENTELIGI TESCIL
ISLEMLERI

01- Dilekge

02- Acentelik Sézlesmesi (2 Adet),

03- Acentelik Vekaletnamesi (3 Adet)(Noter Onayl),
04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

15 Dakika

26

TUZEL KiSi
SIGORTA
ACENTELIGI FESHIi
TESCIL iISLEMLERI

01- Dilekge
02- Fesihname(3 Adet)(Noter Onayl),
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

15 Dakika
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27

A.S. YONETIM
KURULU DEGISIKLIK
TESCILI

01- Dilekge
02- Noter Tasdikli Yénetim Kurulu Karari
03- Yeni Yonetim Kurulu Uyesinin;
o Sirket Unvani Altinda Duzenlenmis Tescil Talepnamesi,
T.C. Kimlik Numarali Nuifus Clizdani Fotokopisi
Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
Ortak Digindan ise Gérevi Kabul Beyani,
Fotografi,
Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Tercimesi, Varsa Oturma Veya
Calisma Izni

04- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

20 Dakika

28

BIRLESME
TESCIL
iSLEMLERI

01- Dilekge (B12-02-TAL01-F13)

02- Birlesme Sézlegmesinin Onaylanmasi ile ilgili Devralan Ve Devrolunan Sirketlerin Genel Kurul
Evraklari(Tutanak Noter Tasdikli) (5 Adet)

03- Birlesme Sozlesmesi (5 Adet)

04- Birlesmeye Taraf Olan Tum Sirketlerin Yénetim Organlari Tarafindan, Ayri Ayri Ya Da Birlikte Hazirlanan
Birlesme Raporu. ( Ancak Kiigiik Ve Orta Olgekli Sirketlerde, Birlesme Raporunun
Diizenlenmesinden Vazgecilmesi Halinde ise Bu Hususun Tiim Ortaklar Tarafindan Onaylandigina lliskin Belge

.Sirketin Kiigiik Ve Orta Biyiikliikte isletme Oldugunun SMMM Veya YMM Raporu ile Tespit Ediimesi Gerekir) (4 Adet)

05- Birlesmeye Taraf Olan Tiim Sirketlerin, Ortaklarina inceleme Haklarinin isaret Edildigi, incelenecek Belgelerin Nereye
Tevdi Edildigi Ve Nerelerde incelemeye Hazir Tutuldugu Hususlarinin ilan Edildigi Sicil Gazetesi Ve Sirket
Sézlesmesinde Ongériilen Gazete. (Ancak Kiiciik Ve Orta Olcekli Sirketlerde, inceleme Hakkindan Vazgeciimesi
Halinde, Bu Hususun Tum Ortaklar Tarafindan Onaylandigini Gésterir Belge Mudurlige Verilir. Sirketin Kiglk Ve
Orta Biiyiikliikte isletme Oldugunun SMMM Veya YMM Raporu ile Tespit Edilmesi Gerekir) (4 Adet)

06- Birlesmeye Taraf Olan Sirketlerin Her Biri Tarafindan, Alacaklilarina Yapacaklari Cagriya iliskin Hazirlanan ilan
Ornekleri (lanin, Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde Yediser Giin Ara ile 3 Defa ilan Edilmesi Gerekir. Ancak ilk
ilanlarin Birlesme Kararinin Tesciline iligkin ilanlarla Birlikte Ayni Sicil Gazetesinde Yayimlanmasi Zorunludur) (5
Adet)

07- Denetime Tabi Sirketlerde Denetgi Tarafindan; Diger Sirketlerde ise Yénetim Kurulu Tarafindan Onaylanmis Son
Bilango Ve Gerektiginde Ara Bilango (4 Adet)

08- Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gériisiine Tabi Olunmasi Halinde, Bu izin Veya Uygun
Gorls Yazisi

09- Birlesme Sebebiyle Devralan Sirkette Yapilacak Sermaye Artirimi igin Gerekli Belgeler

10- Birlesmenin Yeni Kurulus Seklinde Yapiimasi Halinde Yeni Sirketin Kurulus Belgeleri

11- Devrolunan Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayith Bulunan Mal Ve Haklarinin
Listesi Ve Bunlarin Kayith Oldugdu Siciller ile S6z Konusu Mal Ve Haklarin ilgili Sicillerdeki Kayitlarina iliskin Bilgileri
iceren Beyan(S6z Konusu Mal Ve Haklar Yok ise Olmadigina Dair Beyan) (4 Adet)

12- Birlesmeye Katilan Sirketlerden Her Birinin, Sermayelerinin Karsiliksiz Kalip Kalmadiginin, Sirket Ozvarliklarinin
Tespitinin Ve Sayet Devrolunan Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayitli
Malvarliginin Bulunmasi Halinde Bunlarin Gergege Uygun Degerlerinin Tespitinin Yapildigi Yeminli Mali Musavir
Veya Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Raporu Ya Da Denetime Tabi Sirketlerde Denetginin Bu Tespitlere iligkin

40 Dakika
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Raporu(Raporda Alacaklilarin Alacaklarinin Tehlikeye Dusmediginin Gosterilmemesi Durumunda S6z ~ Konusu
Alacaklarin Teminat Altina Alindigina Dair Yonetim Organi Beyani ) (4 Adet)

13- Birlesmeye Taraf Olan Bir Sirketin, Sermayesiyle Kanuni Yedek Akgeleri Toplaminin Yarisi Zararlarla Kaybolmus Veya
Borca Batik Durumda Olmasi Halinde; Birlesmeye Taraf Olan Diger Sirketin Kaybolan Sermayeyi Veya Borca Batiklik
Durumunu Kargilayacak Miktarda Serbestge Tasarruf Edebilecegdi Ozvarliga Sahip Bulundugu Ve Buna iligkin
Tutarlarin, Hesap Sekli De Gdsterilerek Dogrulandigi Veya Belirtilen Durumlarin Mevcut Olmadiginin Dogrulandigi
Yeminli Mali Masavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu ( Devrolunan Sirketlerin Denetime Tabi Olmasi
Halinde Bu Rapor, Sirket Denetgisi Tarafindan Da Muduarlige Verilebilir) (4 Adet)

14- Devrolunan Sirket Tasfiye Halinde ise Malvarliginin Pay Sahipleri Arasinda Dagitiimasina Baglanmadigina
iliskin Tasfiye Memurlarinca Hazirlanacak Rapor(4 Adet)

15- Kanunun 156 nci Maddesi Uyarinca Kolaylastirilmis Usulle Birlesen Sermaye Sirketlerinde Birlesme Sdzlegsmesinin
Genel Kurul Onayina Sunulmamasi Halinde, Birlesme Sézlesmesinin Onayina lliskin Genel Kurul Kararinin Noter
Onayl Ornegi Yerine Yénetim Organinin Birlesmeye lligkin Kararinin Noter Onayli Sureti (4 Adet)

16- Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katilmasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile Kooperatiflerin
Genel Kurullarina Bakanlk Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi

17- 3568 Sayili Yasaya Gére Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Dizenleyecegdi Raporlarin Ekinde Oda Faaliyet Belgesi

Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

29

TUR DEGISIKLIGI

01- Dilekge

02- Tur Degistirme Plani(5 Adet)

03- Tiir Degistirme Planinin Kabuliine iliskin Genel Kurul Kararinin Noter Onayh Ornegi(5 Adet)

04- Sirketin Yonetim Organi Tarafindan Hazirlanan Tur Degistirme Raporu(4 Adet)

05- Denetime Tabi Sirketlerde Denetci Tarafindan Diger Sirketlerde ise Yénetim Kurulu Tarafindan Onaylanmis Son
Bilango Ve Gerektiginde Ara Bilango(4 Adet)

06- Noter Tasdikli Sirket S6zlesmesi (5 Adet)

07- Tur Degisikligi Sirasinda Sermaye Artirimi Yapiliyor ise Sermaye Artirimi ile ilgili Evraklar

08- Tiir Degisikligi Yapan Sirketin Sermayesinin Odenip Odenmediginin, Karsiliksiz Kalip Kalmadiginin, Sirket
Ozvarliginin Tespitinin Ve Sayet Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayith
Malvarliginin Bulunmasi Halinde Bunlarin Gergege Uygun Degerlerinin Tespitinin Yapildigi,Mal Ve Haklar Yok ise
Olmadigina Dair Yeminli Mali Musavir Veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir Raporu Ya Da Tur Degistiren Sirket
Denetime Tabi ise Denetginin Bu Tespitlere iliskin Raporu. (4 Adet)

09- Tiir Degistiren Sirketin Tapu, Gemi Ve Fikri Miilkiyet Sicilleri ile Benzeri Sicillerde Kayith Bulunan Mal Ve Haklarinin
Listesi, Bunlarin Kayith Oldugu Siciller ile S6z Konusu Mal Ve Haklarin ilgili Sicillerdeki Kayitlarina iligkin Bilgileri iceren
Beyan. (4 Adet)

10- Bakanlik Veya Diger Resmi Kurumlarin iznine Veya Uygun Gériisiine Tabi Olunmasi Halinde Bu izin Veya Uygun
Gorls Yazisl.

11- Kiglik Ve Orta Olgekli Sirketlerde Tir Degistirme Raporunun Diizenlenmesinden, Tim Ortaklar Tarafindan
Vazgecilmesi Halinde Buna iligkin Belge( Sirketin Kiigiik Ve Orta Biiyiikliikte isletme Oldugunun Yeminli Mali Miisavir
Veya Serbest Muhasebeci Mali Miisavir Raporu ile Tespit Edilmesi Gerekir) (4 Adet)

12- Genel Kurul Toplantisina Bakanlik Temsilcisinin Katilmasinin Zorunlu Oldugu Anonim Sirketler ile Kooperatiflerin
Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Atanmasi ile ilgili Atama Yazisi

13- 3568 Sayili Yasaya Gore Ruhsat Almis Meslek Mensuplarinin Diizenleyecegdi Raporlarin Ekinde Oda Faaliyet Belgesi

35 Dakika
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Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

30

TASFIYEYE
GEGIS TESCIL
ISLEMLERI

01- Dilekce
02- Genel Kurul Evraklari (Tutanak Noter Tasdikli)(2 Adet)
03- Noter Tasdikli Karar Sureti ( 2 Adet )
04- Genel Kurul Toplantisi ile ilgili Komiser Atama Yazisi Asli, (Kooperatifler ile Kurulus Ve Degisiklik islemleri
Bakanlik iznine Tabi Olan Anonim Sirketler igin)
05- Tasfiye Memuru /Tasfiye Kurulu Uyelerinin;
¢ Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi
o T.C. Kimlik Numarali Nifus Clizdani Fotokopisi
e Akhisar Diginda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi
¢ Ortak Digindan ise Gérevi Kabul Beyani
o Fotografi
06- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

25 Dakika

31

TASFIYEDEN _
DONUS ISLEMLERI

01- Dilekge

02- Sirketin Malvarhiginin Pay Sahipleri Arasinda Heniiz DagitiimayaBaslanmadigina iliskin  Tasfiye Memurlari
Tarafindan Hazirlanan Rapor (2 Adet),

03- Tasfiyeden Dénme, Midiir/Yénetim Kurulu Secimi Ve Temsil Ve ilzam Sekline Ait Noter Tastikli Genel Kurul
Karari(3 Adet),(Tutanak Noter Tasdikli)

04- Miidirlerin/Yénetim Kurulu Uyelerinin;

05- T.C. Kimlik Numarali Nifus Culizdani Fotokopisi (2 Adet),

06- Akhisar Disinda ikamet Edenlerin ikametgah Belgesi Fotokopisi (2 Adet),

07- Yabanci ise Pasaportunun Noter Tasdikli Sureti, Terciimesi, Var Ise Yabanci Ortagin Tiirkiye’de Oturma Veya
Calisma izin Belgesi (2 Adet) O

08- Ortak Disindan ise Gérevi Kabul Beyani

09- Ticaret Unvani Altinda Dizenlenmis Tescil Talepnamesi (2 Adet)

10- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet),

11- Ticaret Sicili Harg¢ Makbuzu

25 Dakika

32

SUBELERDE
UNVAN, ADRES,
SERMAYE, MUDUR
DEGISIKLIGI
TESCIL iSLEMLERI

01- Dilekge

02- Noter Tasdikli Karar Sureti (2 Adet)

03- Yeni Miidiir Tayini Var ise Midiiriin:

T.C. Kimlik Numaral Nifus Clizdani Fotokopisi

Ticaret Unvani Altinda Diizenlenmis Tescil Talepnamesi

Fotografi,
e Yabanci Uyruklu Olmasi Durumunda Noter Tasdikli Pasaport Ve Terciimesi,
e Varsa Oturma Ve Calisma izni,

04- Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu

20 Dakika

33

LIMITED SIRKET

01- Dilekge

20 Dakika
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TERKIN iSLEMLERI

02- Noter Tasdikli Genel Kurul Karar (2 Adet), 0

03- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet),

04- Sirket Alacaklilarina Yapilan Cagri ilanlarina iliskin Gazeteler,
05- Bildirim ile llgili Formlar,

06- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu

01- Dilekce

34 | SUBE TERKIN iSLEMLERI 02- Merkez Tarafindan Alinmis Sube Kapanigi ile ilgili Noter Tasdikli Karar Sureti (2adet) 15 Dakika
03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
. . 01- Dilekge
35 | MERKEZ NAKLITERKIN 02- Merkez Naklinin ilan Edildigi Ttirkiye Ticaret Sicili Gazetesi 15 Dakika
ISLEMLERI 03- Yeni Sirket Merkezinin Bulundugu Yer Ticaret Sicil Miidirligd Yazisi Olmasi Halinde 01 Ve 02. Maddelerde Yazanlar
Aranmaz
01- Dilekce
. . 02- Genel Kurul Evraklari,(Tutanak Notertasdikli) (2 Adet),
36 | KOOPERATIF TERKIN 03- Genel Kurul Toplantisi lle ilgili Komiser Atama Yazisi Asli, 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonu Bilangosu (3 Adet)
05- Alacaklilara Yapilan Cagn ilanlarini iceren Gazeteler.
06- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
L. 02- Fesih Sozlesmesi ( 2 Adet),
37 KOLLEKTIF SIRKET 03- Tasfiye Sonu Bilangosu,(3 Adet), 20 Dakika
TERKIN ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonuna iligkin Noterden Tasdikli Karar Sureti(2 Adet),
05- Alacaklilara Yapilan Cagri ilanlarini igeren Gazeteler.
06- Ticaret Sicil Har¢c Makbuzu
01- Dilekge
i T ai 02- Fesih Sozlesmesi (2 Adet),
% |TERKINTESGIL | | 03 Tasfye Sonu Biancosu (3 AdeD). . 20 Dakika
ISLEMLERI 04- Tasfiye Sonuna lligkin Noter Tasdikli Karar Sureti(2 Adet),
05- Alacakllara Yapilan Cagri llanlarini Igeren Gazeteler.
06-Ticaret Sicil Har¢ Makbuzu
01- Dilekge
i i 02- Noterce Diizenlenmis Ticari Rehin S6zlesmesi(2 Adet)
39 ;Ié::ﬁl Ilgtllizl\-:l-mIEERl 03- Rehin Beyannamesi 20 Dakika
04- Rehinli Mallarin Bulundugu Yere Ait Kira S6zlesmesi Veya Tapu Belgesi(Noter Onayli)
05- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
TICARI iISLETME 01- Dilekge
40 | REHNIi TERKIN 02- Rehin Alacaklisinin Ticari isletme Rehninin Terkini Ve Rehin Serhinin Kaldiriimasina iliskin Yazisi 15 Dakika

iSLEMLERI

03- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu
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TESCIL ONCESI

01- Hazirlanan Ana Sézlesme Sureti

- 1 Giin
41 ANASOZLESME UNVA..N 02- Varsa Diger Tescile Tabi Evraklar iginde
VE EVRAK KONTROLU
BELGE VE ONAY HiZMETLERI
42 TASDiK_Li DOSYA 01- Talep Dilekgesi 1 Giin
SURETI VERILMESI 02- Ticaret Sicili Harg Makbuzu
43 TiCARET SiCiL_ 01- Talep Dilekgesi 10
TASDIKNAMESI 02- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu Dakika
i i 01- Talep Dilekgesi
44 | YETKI BELGESI ; o 10
02- Ticaret Sicili Har¢ Makbuzu Dakika
. 01- Talep Dilekgesi ) 0
45 TSY. MADDE 111’E GORE 02- Merkez Nakli lle llgili Tadil Tasarisi, Noter Tasdikli Karar Sureti, Anonim Sirket Igin Genel Kurul Evraklari %('k
BELGE TALEBI 03- Ticaret Sicil Harg Makbuzu Dakika
01- Talep Dilekgesi 0
TSY. MADDE 120°'YE 02- Sube Aciligi ile ligili Noter Tasdikli Karar Sureti 03- Ticaret Sicili 10
46 | GORE BELGE TALEBI Har¢ Makbuzu Dakika
47 (S)BI‘:ES#IC:II:LAAKGvI-ErT 01- Talep Halinde (Dilekgceye Gerek Yoktur) 19
BELGESI Dakika
01- Dilekge
MESLEK GRUP . I el o Do o . . .
48 DEGISIKLIK TALEBI Not: Degisiklik Yapilacak Meslek Guruba lliskin Oncelikle Is Konusunda Degisiklik Tescili Gerekmektedir. 7 Giin
. L. 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10
49 UYE SICIL LEVHASI Dakika
YENIi UYE KiMLIGi VE 01- Talep Halincie (Dilekg.ey.e Qerek ngtur) A\{_“'
50 YILLIK ViZE 02- 1 Adet Fotograf (Yeni Kimlik Talebinde) ) ) Giin
03- Kullaniimakta Olan Gegerli Oda Kimligi (Yillik Vize Bandroli Islemleri Igin) iginde

iSLEMLERI




Akhisar
Ticaret ve Sanayi Odasi

ODA ONAYLI 01- Talep Halinde (Dilek¢eye Gerek Yoktur) 10

51 | GAZETE SURETI Dakika
. 01- Talep Halinde (Dilek¢eye Gerek Yoktur)

52 |iMZA ONAYI 10

Dakika

VizE REFERANS 01- Dilekge 10

53 | BELGESI Dakika
4734 SAYILI KANUN

54 | UYARINCA 01- Talep Halinde (Dilekgeye Gerek Yoktur) 10
DUZENLENEN Dakika
BELGELER

55 | DIGER BELGELER 01-Dilekce 1 Giin
RESMI 01- Mizekkere .

56 YAZISMALARIN Resmi Yazilar Oncelik Sirasina Gore Ayrilip Yaziimaktadir. 7__|§__
CEVAPLANMASI Giinii
SGK VE (BAGKUR) 01- Talep Halinde (Dilekceye Gerek Yoktur) 10

S7 | BELGELERI ONAYI Dakika

58 ;ﬁgé:lllc_:éﬁll\:l-ggl BELGE 01- Talep Halinde (Dilekceye Gerek Yoktur) 1 Giin

gg | SIRAKLIK SOZLESMESI 01- 4 Takim Giraklik Sézlesmesi 10
ONAYI Dakika
UYE FIRMALAR .

60 | HAKKINDA BILGI 01- Dilekge 1 Giin
EDINME

61 | UYE LISTESI 01- Dilekge 1 Giin
ORTAKLIK DURUM 01- Dilekge 10

62 | BELGESI (IHALE) Dakika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.




ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Sedat USLU

: Sicil Sube Mudurh

: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa
: 0236 414 15 63

: 0236 414 80 44

: akhisartso@tobb.org.tr

Akhisar

Ticaret ve Sanayi Odasi

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-posta

: Mustafa Helvacioglu

: Genel Sekreter

: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa
: 0236 414 15 63

: 0236 414 80 44

. akhisartso@tobb.org.tr
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TICARET SERVISi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
01- Kapasite Raporu Miracaat Formu
. 02- Isyeri kira kontrati (i1slak imzali) veya tapu fotokopisi (Odadan Temin Edilecek) .
01 KAPASITE RAPORU 03- isyerinde calisan kisilerin SSK ige Giris Bildirgesi veya Bag-kur Kimlik Fotokopisi 3 Gin
04- Oda faaliyet belgesi
05- imza Sirkisi (Sirketler igin)
06- Yeminli Mali MUsavir veya Serbest Muhasebeci Mali Misavir onayli makine ve tesisat listesi, makineler
kiralik ise kira s6zlesmesi
1- Dilekge
2- s Makinesi Sahiplik Belgesi
e Sifir Araglar icin Fatura
02 IS MAKINESI TESCIL VE o s Makinesi ithal Edilmis Ise Faturaya Ek Olarak Gumriik Girig 30 Dakika
DEVIR ISLEMLERI o |kinci El Araglar Igin Noter Satis Senedi Ve Daha Once Tanzim Edilen Ruhsat
e Arac Miras Kalmis ise Verasetilani
e Yukarida Anilan Belgelerin ibraz Edilmemesi Durumunda Mahkemeden Alinacak Sahiplik
Belgesi
1- Dilekge
2- Kapasite Raporu
03 | YERLi MALI BELGESI 3- Sanayi Sicil Belgesi (Sanayi Sektorii igin) 30 Dakika
4- Gida Sicil Belgesi ( Gida Sektoru)
5- Gida Uretim Sertifikasi
1- Dilekge
2- Mustahsil Makbuzu, borsa tescil beyannamesi, maden ruhsati, alis faturasi vb.
04 | TURK MALI BELGESI 3- Menseli olman urdnler igin ithalat beyannamesi, alis faturasi vb. 30 Dakika
4- Kapasite Raporu
5- Oda Kayit Sureti
1- Dilekce
05 |MUCBIR SEBEP BELGESI 2- Glmrlk Giris Beyannamesi 30 Dakika

3- Gegici Ithal IzinFormu
4- Fatura
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Yeni Tespit: 30 Giin

6 FIRE VE ZAYIAT TESBITI 01- Dilekce Mevcut: 20 Dakika
- . Yeni Tespit: 30 Giin
7 TEAMUL KARARLARI 01- Dilekge Mevecut: 20 Dakika
L 5 1- Basvuru Dilekgesi
8 FATURA TASDIKI (SAGLIK) 2- Recete YaDa 15 Dakika
Rapor Fotokopisi 03-
. . 1- Bagvuru Dilekgesi. 2 Giin
9 FATURA TASDIKI (TICARI ) 2- Faturanin Asli
3- Fatura igerigi Uriin/imalata iliskin Detayli Bilgi. (Teknik Cizim, Katalog Vs.)
1- Basvuru Dilekgesi
il ipKici 2- Tapu (Varsa) ..
10 | BILIRKISI RAPORLARI 3- Ruhsat (Varsa) 4 Giin
4- Imar Durum Belgesi (Varsa)
11 | BILIRKIiSI TALEPLERI 01- Bagvuru Dilekgesi 7 Gin
1- ilgili Kurumun Talep Yazisi
2- Malzeme Listesi
3- Teknik Sarthame
Po— - 4- Teknik Cizim .
12| RAYIC FIYAT TESPITI (Yaklasik Maliyet Talep Edilen Uriin/imalat Ozel Uretim Ise, Teknik Cizim Gonderilmesi Gerekmektedir) 7 Gin
~ 5- Idari Sartname . o
(Idari Sarthamede Fiyata Etki Eden Birtakim Ozel Sartlar Ve Belirlemeler Mevcut Ise Idari Sartnamenin de
Gonderilmesi Gerekmektedir)
IHRAG URUNLERI 1- Talep Dilekgesi .
13 | EKSPERTIZI 2- Fatura 2 Gin
14 | FiiLi SARFIYAT BELGESI | 01- Dilekge 2 Giin
. . . 1- Dilekge
15 AYNIYAT LISTELERI 2- Tesvik Belgesi Asli Ve Fotokopisi 1 Giin
ONAYI 3- Gumrik Giris BeyannameleriFotokopileri
4- Ayniyat Listesi
16 TAHKIM UYGULAMASI 1- Dilekge 60 Giin

TALEBI

2- Tahkim Sarti Veya Sézlesme Ornegi
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YATIRIM TESViK BELGESI

1- Dilekge (Yatinmin Bitirlememe Nedeni Belirtilecek)

17 - i ; 2- Yatinm Tegvik Belgesi Asli 4 Gin
SURE UZATIM ISLEMI 3- Yatinm Takip Formu (Tebli§ Ekindeki Ornegi Uygun Olarak Doldurulacaktir.)
TICARET SER\_/iSi
KONUSUNA GIREN . ..
18 KONULARDA BILGi 01- Dilekge 2 Gin
TALEBI
1- Basvuru Formu(Odadan Temin Edilecek)
2- Arsiv Kayitli Adli Sicil Belgesi
3- iflas Konkordato Belgesi
4- [ki Adet Vesikalik Fotograf
5- En Son Mezun Olunan Okul
Diploma Sureti 06- Ticaret Sicil
Gazetesi
o 07- Ticaret Sicili Tasdiknamesi
GERCEK KIS| SIGORTA 08- Mal Varlig1 Beyani
19 | LEVHAYA KAYIT 09- Taahhitname (Ek—1 Ve Ek-2) 2 Gin

ISLEMLERiI BASVURUSU

10- Bilgi Formu Ek-3
11- Tanzim Edilmigse Mesleki Sorumluluk Sigortasi Sureti
12- Yabanci Dil Biliniyorsa Yabaci Dil Belgesi .
13- Sigorta Sirketi lle Acentelik Sozlesmesi Yapilmissa Sigorta Sirketi I!e_ngllgn Sozlesme Sureti
« Gergek Kigi Sigorta Acentesi Teknik Personeli Igin Istenen Belgeler:
1- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi
2- Iflas / Konkordato Beyani
3- Diploma Sureti
4- ki Adet Vesikalik Fotograf
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TUZEL Kigi SIGORTA
LEVHAYA KAYIT
ISLEMLERI BASVURUSU

- Tiizel Kisi SigortaAcenteleri igin istenen Belgeler:

01- Basvuru Formu (Odadan Alinacak) 02- Ticaret Sicil Gazetesi
03- Ticaret Sicili Tasdiknamesi 04- Sirket Ana Sdzlesmesi
05- Vergi Levhasi Sureti 06- iflas Konkordato Belgesi
07- Taahhitname (Ek—1 Ve Ek-2) 08- Bilgi Formu (Ek-3)

09- Tanzim Edilmigse Mesleki Sorumluluk Sigortasi Sureti ~ 10- Sigorta Sirketi ile Acentelik Sozlesmesi
Yapilmigsa Sigorta Sirketi lle Yapilan
Soézlesme Sureti

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Yetkilileri igin istenen Belgeler:

01- ikametgah Belgesi (Ev Adresi) 02- Vukuath Nufus Cuizdani Sureti
03- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi 04- iflas / KonkordatoBeyani

05- En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti 06- Taahhitname Ek-1

07- Bilgi Formu Ek-3 08- iki Adet Vesikalik Fotograf

09- SSK Veya Bagkur Kaydi

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Miidiirii igin istenen Belgeler:

01- Vukuath Nifus Clizdani Sureti 02- .C. Kimlik Numarali Nufus Clizdani Fotokopisi
03- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi 04- iflas / Konkordato Beyani

05- E Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti 06- iki Adet Vesikalik Fotograf

07- SSK Veya Bagkur Kaydi 08- Taahhutname Ek-1

09- Bilgi Formu Ek-3 10- Yabanci Dil Biliniyorsa Yabaci Dil Belgesi

11- Cep Telefonu Numarasi 12-imza Sirkisti

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Teknik Personeli igin istenen Belgeler (Her Bir Personel igin):

01- Vukuath Nufus Clzdani Sureti 02- TC Kimlik Numarali Nufus Cuizdani Fotokopisi
03- Arsiv Kayith Adli Sicil Belgesi 04- Iflas / Konkordato Beyani
05- En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti 06- |ki Adet Vesikalik Fotograf

07- SSK Veya Bagkur Kaydi

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Tiizel Kisi Ortaklari igin istenen Belgeler(Her Bir Ortak igin):
01- iflas / Konkordato Belgesi 02- Taahhitname Ek-1
03- Bilgi Formu Ek—-3

= Tiizel Kisi Sigorta Acenteleri Ger gek Kisi Ortaklan igin istenen Belgeler (Her Bir Ortak igin):
01- Vukuath Nufus Cizdani Sureti 02- Arsiv Kayitli Adli Sicil Belgesi
03- iflas/ Konkordato Beyani 04- Taahhitname Ek-1
05- Bilgi Formu Ek—3

2 Giin
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TUZEL KiSi SIGORTA
ACENTELERIi SUBELERI 1- Dilekge

LEVHAYA KAYIT 2- Ticaret Sicil Gazetesi
ISLEMLERI BASVURUSU

1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: Kamil Misirli

: Kapasite Birimi Sorumlusu

: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa
: 0236 414 15 63

: 0236 414 80 44

. akhisartso@tobb.org.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-posta

: Mustafa Helvacioglu

. Genel Sekreter

: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa
10236 414 15 63

10236 414 80 44

. akhisartso@tobb.org.tr
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BASIN YAYIN VE HALKLA iLiISKILER SERVIiSi HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA i i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
TOPLANTI SALONU 01- Talep Dilekg¢esi (www.akhisartso.org.tr) ..
01 i 7 Gin
TALEBI
BiLGI EDINME Lo ; ; .
02 BASVURULARI 01- Bilgi Edinme Bagvuru Dilekgesi 7 Gin
03 | ODA YAYINLARI TALEBI 01- Talep Uzerine 1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

: Bilgen Misirli isim

: Basin Yayin ve Halkla lliskiler Sorumlusu Unvan

: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa Adres

: 0236 414 15 63 Telefon
: 0236 414 80 44 Faks

. akhisartso@tobb.org.tr E-posta

: Mustafa Helvacioglu

: Genel Sekreter

: Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa
10236 414 15 63

10236 414 80 44

: akhisartso@tobb.org.tr
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DIS TICARET BELGELERIi ONAY iSLEMLERiI STANDART TABLOSU

HIZMETIN
SIRA ; ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
i i | 01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek) :
03 | MENSEI SAHADETNAMESI 02- T.C. Kimlik Numarasi 30 Dakika
i 01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek) i
04 |A.TRDOLASIM BELGESI 02- T.C. Kimlik Numarasi 20 Dakika
i | 01- Belge Talep Formu (Odadan Temin Edilecek) :
05 |EUR1 DOLASIM BELGESI 02-T.C. Kimlik Numarasi 20 Dakika
06 | FORM A BELGESI 01- Belge Tal_ep Formu (Odadan Temin Edilecek) 20 Dakika
02- T.C. Kimlik Numarasi
isim : Bilgen Misirli _ isim : Mustafa Helvacioglu
Unvan - Basin Yayin ve Halkla lligkiler Koordinatori Unvan . Genel Sekreter
Adres : Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa Adres : Tahir Un Cad. No:87 K:2 Akhisar / Manisa
Telefon : 0236 414 15 63 Telefon : 0236 414 15 63
Faks : 0236 414 80 44 Faks : 0236 414 80 44
E-Posta . akhisartso@tobb.org.tr E-posta : akhisartso@tobb.org.tr




